
SIRA NO HİZMETİN ADI
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ)

3 Öğrenim Durum Belgesi 30 DK.

4 Askerlik Erteleme Belgesi 30 DK.

5 Öğrenci Belgesi 30 DK.

6 Tasdikname Verilmesi 3 GÜN

7 Mezuniyet Belgesi Verilmesi 1 GÜN

11 Personel Nakil İşlemleri 1 SAAT

12 Personel Bordro İşlemleri 10 DK

İlk Müracaat 

Yeri: 
Şehit Harun Ateş Özel Eğitim Meslek Okulu

İkinci Müracaat 

Yeri

İsim Şinasi COŞKAN İsim

Unvan Okul Müdürü Unvan

Adres Gölevi Mah. Sinan Dede 2. Sok. No:9 Ünye Adres

Telefon 0 452 310 1723 Telefon

Faks Faks

E-Posta 763024@meb.k12.tr E-Posta

8 Diploma Verilmesi 30 DK.

ŞEHİT HARUN ATEŞ ÖZEL EĞİTİM MESLEK OKULU

KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU

2-Diplomanın İadeli Taahhütlü Gönderilmesinin İstenmesi Halinde 

Dilekçe

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

2 Öğrenci Nakil ve Geçiş İşlemleri 1 GÜN

1 Öğrenci Kayıt İşlemleri 1 GÜN

9 Öğrenci Devam-Devamsızlık Takibi 10 DK

10 Personel Görev Yeri Belgesi ve Hizmet Cetveli 10 DK

1-T.C Kimlik Numarası

2-Okul Numarası

1-T.C. Kimlik Numarası

2-Emekli Sicil Numarası

3-Kurum Sicil Numarası

13  Personel İzin Belgesi 20 DK

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen 

sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci 

müracaat yerine başvurunuz.

KAMU HİZMETLERİ STANDARTALARI TABLOSU

Ünye İlçe MEM

Özgür TOKGÖZ

İlçe Milli Eğitim Müdürü

Kaledere Mahallesi Hükümet Konağı 3.Kat Ünye/ORDU

0(452) 323 11 26

1.Kararname

T.C. Kimlik Numarası

1-Dilekçe

2-T.C. Kimlik Numarası

3-İzin Adresi

0(452) 323 58 25

unye52@meb.gov.tr

1-T.C. Kimlik Numarası (Nüfus Cüzdanı)

2-Ortaokul Öğrenim Belgesi

3-Engelini Tanılayan Sağlık Kurul Raporu

4-Özel Eğitim Hizmetleri Kurulu Raporu

5-Renkli Vesikalık Fotoğraf

1-Veli Dilekçesi

2-T.C. Kimlik Numarası (Nüfus Cüzdanı)

3-Özel Eğitim Hizmetleri Kurulu Raporu

1-Veli Dilekçesi

1-Veli Dilekçesi

1-Öğrenci Numarası

1-Veli Dilekçesi

1-Veli Dilekçesi

1-Sözlü Başvuru veya Vekâletname


